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ABSTRACT 

Based on the description explained about the principles of procurement of library materials 

through selection, this study aims to determine the principles of procurement of library materials in libraries 

through selection to fulfill collections that are relevant to the needs of SMA Negeri 2 Tomohon students. In 

this study, researchers used qualitative research which is a way or strategy to obtain data or facts which are 

then processed for research purposes. In this study, researchers also obtained actual data from 6 informants, 

namely 4 teachers and 2 students. And there are also 5 that are the focus of this study, namely the principles 

of relevance, individualization, completeness, sophistication and the principle of cooperation. And in fact, 

from the results of this study, the library files in SMA Negeri 2 Tomohon have not fully collected all the 

recorded information data due to various constraints. This can increase its effectiveness by setting objectives 
for procuring library materials as well as appropriate policies and procedures. 
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ABSTRAK 

Berdasarkan uraian yang dijelaskan tentang prinsip-prinsip pengadaan bahan pustaka 

melalui pemilihan, penelitian ini bertujuan untuk mengetahui prinsip-prinsip pengadaan bahan 

pustaka di perpustakaan melalui pemilihan untuk memenuhi koleksi yang relevan dengan kebutuhan 

siswa SMA Negeri 2 Tomohon. Dalam penelitian ini, peneliti menggunakan penelitian kualitatif yang 

merupakan suatu cara atau strategi untuk memperoleh data atau fakta yang selanjutnya diolah guna 

kepentingan penelitian. Dalam penelitian ini juga peneliti mendapatkan data yang actual dari 6 

informan yakni 4 guru dan 2 siswa. Dan yang menjadi focus dalam penelitian ini juga ada 5 yakni 

prinsip relevansi, individualisasi, kelengkapan, kemutakhiran dan prinsip kerjasama. Dan pada 

kenyataannya dari hasil penelitian ini berkas perpustakaan yang ada di SMA Negeri 2 Tomohon 

belum sepenuhnya mengumpulkan semua data rekaman informasi karena berbagai kendala, ini dapat 

meningkatkan efektifitasnya dengan menetapkan tujuan-tujuan pengadaan bahan pustaka serta 

kebijakan dan prosedur yang sesuai. 

Kata Kunci : Pengadaan, koleksi, pemilihan 

 

 

PENDAHULUAN 

Perpustakaan merupakan sebuah gedung penyimpanan dokumen, baik 

tercetak maupun tidak tercetak, disusun secara sistematis sesuai dengan pedoman 

penyusunan tertentu yang ada didalamnya. Perpustakaan sebagaimana yang ada 

sekarang telah digunakan sebagai salah satu pusat informasi dan sumber ilmu 

pengetahuan. Berdasarkan pengertian diatas perpustakaan dapat disimpulkan 

sebagai sarana pendidikan dan sumber informasi guna tercapainya tujuan 

perpustakaan. Perpustakaan sendiri memiliki jenis perpustakaan salah satunya 

yaitu perpustakaan sekolah. Perpustakaan sekolah merupakan tempat untuk 

menyediakan berbagai bahan pustaka yang memuat informasi dan ilmu 

pengetahuan untuk dijadikan bahan bacaan. Salah satu aspek agar perpustakaan 

banyak dimanfaatkan atau dikunjungi pemustaka adalah pengadaan bahan 

pustaka. Pengadaan bahan pustaka merupakan suatu proses menghimpun bahan 

pustaka yang dimiliki setiap perpustaaan yang akan membentuk sebuah koleksi. 

Pengadaan bahan pustaka di perpustakaan sangat berperan penting dalam 

meningkatkan mutu perpustakaan karena diharapkan mampu memberikan 

informasi yang dibutuhkan pengguna secara mudah, cepat dan tepat. Untuk itu 

pengadaan bahan pustaka harus dilakukan pemilihan dalam menentukan bahan 

pustaka yang akan diadakan. Pemilihan dalam hubungannya dengan pengadaan 

bahan pustaka merupakan kegiatan untuk mengidentifikasi sumber informasi yang 

akan ditambahkan pada koleksi yang sudah ada di perpustakaan. Pemilihan adalah 

proses kerja memilih atau menentukan koleksi yang mana yang cocok dijadikan 

koleksi perpustakaan. Kegiatan pemilihan merupakan proses memastikan bahwa 

akan terpenuhi secara tepat waktu dan tepat guna. Dari uraian diatas nampak jelas 

bahwa faktor pemilihan dalam pengadaan bahan pustaka sangat menentukan 

terhadap ketersediaan bahan pustaka yang relevan dengan pengguna perpustakaan. 

Demikian pula tentunya perpustakaan sekolah SMA Negeri 2 Tomohon dalam 

pengadaan bahan pustaka harus melakukan pemilihan supaya informasi yang 

tersedia sesuai dengan kebutuhan siswa, agar setiap bahan pustaka yang ada di 

perpustakaan benar-benar dapat dimanfaatkan. Namun hal ini sepertinya tidak 

dilakukan sebagaimana yang diharapkan karena sesuai dengan survey yang telah 

dilakukan banyak bahan di perpustakaan sekolah SMA Negeri 2 Tomohon yang 

tidak relevan dengan kebutuhan siswa, hal ini terlihat dari banyaknya bahan 
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pustaka yang jarang dimanfaatkan dan juga tidak pernah dimanfaatkan oleh para 

siswa.  

 

METODE PENELITIAN 

Metode penelitian merupakan suatu cara atau strategi untuk memperoleh 

data atau fakta yang selanjutnya diolah guna kepentingan penelitian. Metode 

penelitian merupakan hal yang sangat penting dalam suatu penelitian. Ketepatan 

dalam memilih metode akan mengatur arah serta tujuan penelitian. Dalam 

penelitian ini, peneliti menggunakan pendekatan kualitatif agar peneliti dapat 

memperoleh informasi atau data yang actual atau fakta. Penelitian kualitatif 

menurut Sedarmayanti (2011) adalah penelitian kualitatif bersifat deskriptif, 

cenderung menggunakan analisis dengan pendekatan induktif, proses dan makna 

lebih ditonjolkan. Ciri penelitian kualitatif mewarnai sifat dan bentuk laporannya, 

karena di susun dalam bentuk narasi yang penuh nilai autentik. Menurut Indrawan 

(2014) pada dasarnya metode penelitian kualitatif ditujukan untuk penelitian yang 

bersifat mengamati kasus. Dengan demikian, proses pengumpulan dan analisis 

data bersifat kasus pula. Karena kekhususan itu pula maka metode-metode 

kualitatif sering digunakan oleh para praktisi seperti guru, konsultan, manajer, 

atau para penyuluh lapangan. Menurut Sugiono (2012) metode penelitian kualitatif 

sering disebut metode penelitian naturalistic karena penelitiannya dilakukan dalam 

kondisi yang alamiah, disebut juga sebagai metode etnographi, karena pada 

awalnya metode ini lebih banyak digunakan untuk penelitian bidang antropologi 

budaya, disebut juga sebagai metode kualitatif karena data yang terkumpul dan 

analisisnya lebih bersifat kualitatif.  Dalam penelitian ini yang menjadi informan 

berjumlah 6 orang yang terdiri dari Kepala sekolah, 3 guru, dan 2 siswa. Teknik 

pengumpulan data yang dilakukan dalam penelitian ini adalah  wawancara atau 

interview, obervasi atau pengamatan dan dokumentasi. Dan langkah-langkah yang 

di lakukan dalam teknik analisis data yaitu redukasi data, display data dan 

verifikasi dan mengambil keputusan. 

 HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN 
Menurut Sumardji (1993) kegiatan pengadaan bahan pustaka adalah 

kegiatan mengadakan bahan pustaka perpustakaan yang dilakukan pula dengan 

pelbagai macam kegiatan, antara lain kegiatan pemilihan bahan pustaka yaitu 

kegiatan memilih bahan pustaka berdasarkan profesi ataupun kedudukan para 

pemakai dan jenis atau macam bahan koleksi. Kegiatan pelaksanaan pengadaan 

bahan pustaka ialah kegiatan mengusahakan adanya bahan pustaka dengan 

pelbagai macam cara. Dalam system pengadaan bahan pustaka, dimana pengelola 

perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon melakukan pemilihan atau seleksi bahan 

pustaka. Seleksi bahan pustaka itu sendiri merupakan proses mengidentifikasi 

bahan pustaka yang akan ditambahkan pada koleksi yang telah ada di 

perpustakaan. Seleksi bahan pustaka adalah kegiatan penting yang perlu di 

lakukan karena berhubungan dengan mutu perpustakaan yang bersangkutan. 

Dalam pengadaan bahan pustaka perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon 

melakukan pemilihan sehingga perpustakaan itu bisa menyediakan koleksi yang 

sesuai dengan kebutuhan setiap pengguna perpustakaan. Dalam melaksanakan 

kegiatan pengadaan bahan pustaka ada beberapa prinsip umum yang perlu di 
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perhatikan oleh setiap perpustakaan yaitu : 1. Prinsip relevansi, 2. Prinsip 

individualisasi, 3. Prinsip kelengkapan, 4. Prinsip kemutakhiran, 5.Prinsip 

kerjasama. Perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon dalam pengadaan bahan 

pustaka melakukan pemilihan guna untuk memenuhi kebutuhan siswa, guru atau 

pengguna perpustakaan lainnya. Untuk itu perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon 

merasa sangat penting dalam melakukan kerjasama baik itu dengan guru-guru 

atau siswa dalam menunjang kegiatan belajar mengajar. Dari setiap jawaban 

responden bahwa ketersediaan koleksi bahan pustaka sangat membantu dalam 

menunjang kegiatan belajar mengajar atau perkembangan ilmu yang diberlakukan 

sesuai dengan kurikulum. Selain itu juga ketersedian koleksi yang mutakhir dan 

terbaru juga bisa menyegarkan setiap koleksi yang ada. 

KESIMPULAN DAN SARAN 

Berdasarkan dari hasil penelitian, maka dapat disimpulkan sebagai berikut: 

Setiap perpustakaan perlu untuk melakukan pemilihan dalam pengadaan 

bahan pustaka, sama halnya dengan perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon 

melakukan pemilihan atau seleksi dalam pengadaan bahan pustaka untuk 

memenuhi kebutuhan informasi pengguna perpustakaan. 

Perpustakaan melakukan proses mengidentifikasi bahan pustaka atau 

melalui kegiatan pengadaan bahan pustaka melalui pemilihan agar bahan pustaka 

yang di adakan sesuai dengan kebutuhan pengguna perpustakaan. 

Ketersediaan buku yang ada di perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon 

belum sepenuhnya relevan dengan kebutuhan pengguna hal ini dilihat dari para 

pemustaka masih ada yang kesulitan dalam mencari bahan pustaka yang 

dibutuhkan. 

Perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon memperhatikan setiap kebutuhan 

pengguna perpustakaan secara individu atau pribadi. Ini agar perpustakaan bisa 

memenuhi setiap pengguna perpustakaan yang ada. 

Perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon melihat ketersediaan koleksi yang 

dibutuhkan sesuai dengan kurikulum yang di berlakukan serta minat baca siswa. 

Ini juga bisa memberi ruang kepada siswa atau pengguna perpustakaan untuk 

memberikan masukan pada perpustakaan dalam pengadaan bahan pustaka 

Kelengkapan buku yang ada di perpustakaan sudah cukup memadai untuk 

itu mereka selalu memperhatikan koleksi bahan pustaka dengan cara melakukan 

pengadaan bahan pustaka guna untuk mengetahui kelengkapan buku yang tersedia 

atau buku yang masih layak untuk di gunakan. 

Dalam pengadaan bahan pustaka di perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon 

perlu untuk melakukan kerja sama dengan guru-guru dan siswa untuk memenuhi 

bahan pustaka yang dibutuhkan setiap pengguna perpustakaan serta untuk 

menunjang kegiatan belajar mengajar. 
Kegiatan pemilihan dalam pengadaan bahan pustaka selalu diberlakukan 

agar banyak siswa atau pengguna perpustakaan merasakan manfaat dari kegiatan 

pemilihan tersebut. Juga karena setiap tahunnya pasti ada keluaran buku terbaru 

dan terpadu sehingga perlu memperhatikan kemutakhiran bahan pustaka.  

Koleksi terbitan terbaru atau termutakhir di perpustakaan SMA Negeri 2 

Tomohon sangat membantu para pemustaka terutama siswa dalam menyesuaikan 

dengan perkembangan ilmu. 
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Saran; Sebaiknya perpustakaan SMA Negeri 2 Tomohon menambah jumlah 

koleksi bahan pustaka agar bisa lebih menyesuaikan dengan kebutuhan setiap 

pengguna perpustakaan atau pemustaka. 
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